Guatemala, 31 de Marzo de 2016

Informe 03-2016

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo.
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Respetable Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnico profesionales numero 255-2016 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Nimero 26-2016 correspondiente al periodo del 01 al 29 de
Febrero del afio 2016, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la
factura serie “A” numero 000003.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Apoyo en la implementacion de caratulas en los expedientes manejados por la
Delegacién de Recursos Humanos bajo el renglon 029.

Apoyo en el andlisis y conformacion de expedientes para nuevas
contrataciones.

Apoyo en la realizacién de constancias laborales solicitadas por los
colaboradores de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento

de las Culturas.

Apoyo en la recoleccion y archivo de la solicitud de Actualizacion Anual de
Datos Personales Contraloria General de Cuentas Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyo de en las Diferentes Actividades asignadas por el personal de la
Delegacion de Recursos Humanos.



RESULTADOS OBTENIDOS:

Expedientes bajo el renglon 029 debidamente ordenados con caratulas
implementadas.

Expedientes conformados de las nuevas contrataciones del personal de la
Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Se ha logrado un gran avance en la recoleccién de Actualizacion Anual de
Datos Personales, Contraloria General de Cuentas del personal contratado
bajo la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las

Culturas.

Constancias laborales entregadas requeridas por ex colaboradores vy
colaboradores de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento
de las Culturas.

Requerimientos cumplidos realizados por colaboradores de la Direccion
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.




